
晋城市城市管理综合行政执法局行政执法音像记录事项清单
序号

执法
类别

执法
事项

记录
事项

记录
场合

执法
时限

执法
部门

记录人
开始记
录时间

记录过程
结束记
录时间

执法记
录类别

备注

1 行政处罚
与行政执
法事项清
单一致

现场检
查

现场 适时 直属大队 检查人员
进入检查

现场

记录入户实地检查全
过程；记录与检查结
果可能有关的信息。

离开检查
现场

入户类

调查询
问

询问地
点

适时 直属大队 询问人员
开始调查

询问
记录询问（调查）全

过程
结束调查

询问
约谈类

证据先
行登记
保存

现场 适时 直属大队 执法人员
进入执法

现场
证据保存全过程

离开执法
现场

场景类

根据需要
对可能灭
失或以后
难以取得
的证据进
行记录保
存

听证
听证会
场

适时
政策法规
和宣传教

育科

听证
记录人

听证会
开始

听证会议全过程
听证会
结束

场景类

陈述申
辩

申辩地
点

适时 直属大队 执法人员 开始申辩 陈述申辩全过程
离开申辩

地点
确认类

审查决
定

重大行
政处罚
案件集
体讨论
会议

适时
政策法规
和宣传教

育科

重大行
政处罚
案件集
体讨论
会议记

重大行政
处罚案件
集体讨论
会议开始

重大行政处罚案件集
体讨论会议全过程

会议结束 场景类

送达
（留

送达地
点

适时 直属大队 送达人员
进入留置

现场
留置（留置）送达全

过程
离开送达

地点
确认类

责令改
正

核查地
点

适时 直属大队 执法人员
进入文书
送达地点

送达文书全过程
离开送达

地点
确认类


