企业开办一件事一次性告知单
（照章税银金联办）

一、办理条件
1.股东符合法定人数(五十个以下)；
2.有符合公司章程规定的全体股东认缴的出资额；
3.股东共同制定公司章程；
4.有公司名称，建立符合有限责任公司要求的组织机构；
5.有公司住所。
6.企业，企业在外地设立的分支机构和从事生产、经营的场所，个体工商户和从事生产、经营的事业单位，均应当按照《税收征管法》及《实施细则》和《税务登记管理办法》的规定办理税务登记。 
7.缴存人个人账户处于正常状态。
二、申请材料
企业设立登记：
线下：1.《公司登记（备案）申请书》。
2.公司章程（有限责任公司由全体股东签署）。
3.股东的主体资格文件或自然人身份证明。
4.法定代表人、董事、监事和高级管理人员的任职文件。法定代表人、董事、监事和高级管理人员的身份证件复印件（提交纸质材料办理登记的，在申请书中粘贴身份证复印件)。
◆根据《公司法》和公司章程的规定，有限责任公司提交股东决定或股东会决议。对《公司法》和章程规定公司组织机构人员任职须经董事会、监事会、职工代表大会等形式产生的，还需提交董事签字的董事会决议、监事签字的监事会决议、职工代表签字的职工代表大会决议等相关材料。
5.住所使用相关文件（填写《住所（经营场所）信息申报承诺表》即可：当公司地址为住宅楼的还需填写《晋城市市场主体住所（经营场所）承诺书》；当公司地址不详时还需填写《方位示意图》）。
6.法律、行政法规和国务院决定规定设立公司必须报经批准的或公司申请登记的经营范围中有法律、行政法规和国务院决定规定必须在登记前报经批准的项目，提交有关批准文件或者许可证件的复印件。
线上：山西政务服务网——企业开办全程网办
https://www.sxzwfw.gov.cn/v5/auth/#/login?goto=0&utype=0&itype=0&client_id=WJRVS7DN8
印章刻制补充：
7.法人身份证原件；
8.法人半身照；
税务登记补充：
线下：9.《登记信息确认表》；（税务办理工作人员现场打印后加盖公章）
线上：国家税务总局山西省电子税务局
登录方式①:通过国家税务总局山西省税务局门户网站登录。
http://shanxi.chinatax.gov.cn/
登录方式②:使用域名网址登录。
https://etax.shanxi.chinatax.gov.cn/login
银行开户补充：
10.法定代表人或单位负责人授权他人办理的，还应出具法定代表人或单位负责人的授权书以及被授权人的有效身份证件；
11.《开户申请书》；
社保登记补充：
12. 《社会保险参保信息补录表》（加盖公章）；
公积金登记补充：
[bookmark: _GoBack]线上：网厅入口迁移至晋城政府人民网：https://www.jcgov.gov.cn/bsfw/jcsgjjw/
三、办理流程
受理—审批—办结
四、办理期限
半日办结
五、窗口位置
晋城市政务服务中心西二楼G18、G20窗口
六、咨询电话
0356—2218507   0356—2218194   0356—2218526

